
Expertise, proximité et réactivité sont les valeurs de l’entreprise. 
Rubis Control est spécialisée dans les domaines des prestations de métrologie, formations sous logiciel Calypso, vente 
d’accessoires, posages pour MMT, tomographie, microscopie et solutions d’éclairage.

Pour renforcer notre équipe, nous recherchons en qualité de:

Responsable Comptabilité / RH / Administration 

(H/F) - 80% à 100%

• Facturation : Création et envoie des factures clients

• Comptabilité générale : Gestion débiteurs/fournisseurs ; Rappels/Poursuites ; TVA…

• Analyses, statistiques, contrôles, tableaux de bord, compta. Analytique

• Bouclement comptable mensuel – trimestriel - annuel

• Elaboration des budgets et participation active aux revues de direction

• Gestion relation bancaires et assurance

• Administration et Gestion RH

• Piloter la facturation et en assurer le suivi des paiements (incluant relances et 
poursuites).

• Connaissance et maitrise d’un ERP / CRM 

• Être acteurs de l’élaboration des budgets et participer aux revues de direction

• Maîtriser l’utilisation des outils bureautiques

Vous disposez d’un diplôme en Finance et Comptabilité ou équivalent. Vous avez un 
excellent esprit analytique, de la rigueur, et le sens du détail. Vous êtes organisé et 
autonome et avez de bonnes compétences relationnelles et les aptitudes pour 
travailler en équipe. 

Une expérience professionnelle enrichissante et motivante au sein d’une entreprise à 
taille humaine.
La possibilité d’évoluer dans le cadre de votre mission.

Rubis Control Genève
Chemin Grenet 21
1214 Vernier
Suisse
www.rubiscontrol.com

Envoyez votre curriculum vitae et votre lettre de motivation à 
contact@rubiscontrol.com

Pour tout renseignement supplémentaire sur le poste, 
vous pouvez nous contacter au +41 (0) 22 525 42 90

Votre mission

Pour cela vous devrez 

Votre profil

Nous offrons

Rejoignez-nous !

Rubis Control SA
Votre partenaire
Métrologie, Tomographie & Microscopie
Business Partners: Carl Zeiss / Schott

Où Dans notre laboratoire de Genève.
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